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行政書士佐藤智代法務事務所 

ビザ申請サポート利用規約 
※必ずお申し込み前にお読みください。 

 
この度は弊所のビザ申請サポートをご検討いただきありがとうございます。 
正式にご依頼の際は、下記すべての内容をご確認いただきご納得いただいた上で、パスポート情報送付及び着手
金、及び申請費用の預り金のお支払いをお願いいたします。 
 
（ご本人確認） 
正式にご依頼をいただく場合、ご本人確認書類としてパスポートの顔写真のページのコピーを郵送頂くか、または 
PDF（または写真）にて chiyosato@sat.bbiq.jp にメール頂きます。 
パスポートの情報がビザ申請にあたり必須情報となります。まだパスポートを取得されていない方は取得されてから
お申し込みください。 
＊不要な個人情報をお預かりしないためにも免許証や保険証、マイナンバーカードなどのコピーはお申し受けできま
せんのでご了承ください。 
 
（着手金、申請費用の預り金、及び報酬金） 
上記パスポート情報をご送付後に着手金、及び申請費用の預り金の明細をメールにてお送りいたしますので、7 日以
内に下記銀行口座にお振込ください。成功報酬、その他の報酬金はございません。 
＊カード決済も可能です。カード決済をご希望の際は、メールにてカード決済用の請求書をお送りいたしますので、
お申し出ください。 
 

記 
◆振込先口座情報◆ 
銀行名：福岡銀行 
支店名：曽根北（そねきた）支店 
口座番号：普通口座 0413245 
口座名義：サトウチヨ 

 
（着手金、及び預り金の返金） 
上記パスポート情報の送付及び着手金、及び申請費用の預り金のご入金確認後２営業日以内に具体的なビザ申請の必
要書類についてメールでご連絡させていただきます。このご連絡以降にお客様のご都合により本申し込みをキャンセ
ルされる場合の受領済着手金については、弊所がその時点までに着手している業務に対する報酬額（税込 55,000 円）
と翻訳・校正などの実費費用の合算額を清算してご返金いたします。また、すでに当局へ申請費用の支払いが完了し
ているときは、申請費用の預り金のご返金は出来かねますのであらかじめご了承ください。 
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（必要書類） 
裁判書類、CBP その他の当局 からの発行書類、住民票、戸籍謄本、不動産登記簿謄本等、その他ビザ申請に必要な法
的/公的書類はお客様ご自身で取得頂きますようお願いいたします。なお、行政書士には守秘義務が課せられておりま
すので、個人情報やその他弊所が取得したお客様情報に関し外部に情報が洩れることは一切ございません。 
また、オンラインビザ申請フォーム（ＤＳ－１６０）の作成を弊所で行う場合は、Ｄ Ｓ－１６０調査票のご提出をお
願いしております。ＤＳ－１６０調査票の内容を基に入力いたしますので、正確な情報のご提供をお願いしておりま
す。 
 
（契約の解除） 
着手後、ご提供いただいた情報が事実と異なると判明した場合、並びに、弊所より必要資料のご依頼、及びその他のご
連絡をさせていただいてから 2 週間以上ご返信を頂けない場合、その他お客様の故意または重大な過失により業務の
継続が不能と判断される場合は、契約を解除させていただく場合がございます。これらの場合、着手金の返金はいた
しませんので、ご了承ください。 
 
（書類作成） 
アメリカビザ申請書類作成のため、お客様から詳しい情報を頂いた後に、必要書類の一つとして上申書やエッセイの
作成を行います。当該書類をお客様にご確認いただいた後、訂正や追記などのご希望箇所がございましたら随時お気
軽にご指示ください。 
 
（書類送付方法） 
お客様から書類をお送りいただく際は、メール又は郵送にてお願いいたします。共有ドライブなどの使用は行ってお
りません。なお、弊所からの書類送付の際は、パスワードを付しメールさせていただきます。 
 
（書類作成期間） 
当事務所よりお客様へ必要書類としてご連絡したすべての書類が揃った日から最短２週間～３週間で、必要書類一式
をお客様ご指定のご住所へ追跡可能な郵送方法にてお送りいたします。申請の難易度によっては、3 週間以上かかる
場合もございます。その場合は、予定期間をお知らせいたします。また、パスポート情報送付及び着手金のご入金をさ
れたお客様より順に書類作成を進めますので、弊所へ書類送付が遅れるなどの場合はあらかじめ弊所へご連絡をお願
いします。必要書類のご送付が大幅に遅れる場合は、順番が前後することもございますのであらかじめご了承くださ
い。 
 
（書類送付） 
お客様からご提供いただく必要書類がすべて揃った日から書類郵送までおよそ２週間～３週間となりますが、書類作
成完了から面接日まで３週間以上ある場合、書類送付は面接日の２週間前までにお送りします。 
 
（面接準備） 
書類がお客様のお手元に届いたのちに、お電話またはオンラインにてビザ面接前の打合せをさせていただきます。お
時間を 1 時間ほど頂戴いたしますので、 書類到着後にご希望の日時を第三希望迄お知らせください。平日午前 9 時
から午後 8 時、土日祝日午前１０時より午後７時まで対応可能です。 



 
 3 / 3 

 

（ビザ合否結果） 
面接後ビザ発給の結果が分かり次第メールまたはお電話にてご連絡いたします。 
 
（返金ポリシー） 
ビザが許可となった場合の成功報酬の請求又は不許可となった場合の返金はございません。 
 
（ビザ審査期間） 
ビザ面接後、ビザの合否結果が判明するまでの期間は、お客様の個別具体的な状況に応じて異なります。すでに米国
への渡航が決定されている場合やお急ぎの場合など、パスポートの到着が間に合わない場合もございますのであらか
じめご了承ください。 
 
（サポートの完了） 
審査の結果を問わず、当所よりその結果をご連絡させていただくことをもって、当サポートの完了とみなします。 
ただし、米国移民国籍法 214(b)に基づく却下の場合は、1 回に限り再申請をサポートいたします。この場合は、再申
請の結果連絡をもって当サポートの完了とみなします。 
 
(書類の管理と破棄) 
ご依頼者より頂いた情報や資料は、サポート完了まで当所において厳重に管理いたします。また、個人情報保護のた
め、これらは、当サポート完了をもってすべて破棄いたします。ただし、サポート完了日より 3 か月以内に別国のビ
ザを弊所にご依頼される予定の方は、最大 3 か月間、これらの資料を保管しておりますので、予めお知らせください。 
 
（ビザ発給後の入国保証） 
ビザは入国を保証するものではございません。ビザが許可された場合でも、入国手続時に追加審査を求められる場合
もございます。あらかじめご理解ください。 
 
以上、上記内容にご納得いただけましたらパスポートの顔写真のページのコピーを郵送または PDF にてメールでお
送りください。 
書類受領をもって本申込書内容に関しご了承いただいたものとさせていただきます。 
 

以上 
 

 

行政書士佐藤智代法務事務所 
福岡県北九州市門司区高田 1-32-32-204 

TEL: 080-5212-3846 
Email: chiyosato@sat.bbiq.jp 
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